Beispiel Firma Max Musterbau GmbH

Verzeichnis der Verarbeitungstitigkeiten nach Art. 30 DSGVO

Prozessgestaltung.

von XY GmbH als IT-Dlenstlelster

Dlenstleister

[Ende des KalenderJahres, In dem das Dokument entstanden Ist.

Max Musterbau GmbH
Max-Mustermann-Strafie 123
] utsc Heiner Schlau gegensta . NN
23034 Mnchen, Doutschiand, e T.&tllk.!its . " ndder |, t Die Sy der werden durch eine Vielzahl von MaRnahmen gegen
. 089/ 123456-0, Name und Kontaktdaten des betrieblichen Max-Mustermann-StraRe 123 Firma ist die Ausfilhrung ol - y " . - - o
Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen sowle selnes Vertreters: . . - or und unbefugten Zugriff, Verlust oder Zerstérung und unzuldssige Verénderung geschiitzt. Details zu
E-Mail: info@max-muster-bau.de, Datenschutzbeauftragten: 80034 Miinchen, von | beiten, jedem Verfahren werden in der Anlage erliutert.
Web: www,max-muster-bau.de E-Mail: datenschutz@max-muster-bau.de Umbau, Sanierung mt i
Geschiftsfihrer: Max Mustermann
geboren am 04.12,1961
Verarbeitung besonderer All A
igemeine Beschreibung der
Arten personen-bezo Betroffene / betroffene Personenbezogene Daten Empfénger / Empfénger- Ansprech-
Name der Datenverarbeltung Zwecke der Datenverarbeitung Rechtsgrundlage D“e:I s.d A"n ; A::":r Personen/ I Datenkatge orlen / P kxate/o Ie: & Drittstaatentransfer a:'tner Regelfristen fir die Ldschung technischen und
.5.d. Art. 3 - Tl
DSGVO grupp 8 8 P organisatiorischen MaBnahmen
Abrechnungen von Beschaftigten Abtellung: Steuern und Art, 17 Abs, 3 lIt, b DSGVO, § 147 Abs. 3 AQ, zehn Jahre, beginnend mit
- 3 Kunden, Li .\ : Mitarbeiter der Abtellung Steuern und Betriebswirtschaft, Frau Blrgit idem Ende des Kalender|ahres, in dem das Dokument entstanden Ist,
Buchhattui Durchfithrung d rt. 6 Abs, 1 It, ¢ DSGVO, X K t PP g Ant
] urchfihrung der Buchhaltung o Bl It ¢ 0.6 257 HGB, § 147 AO fisin Nachunternehmer, Eowlcillc [Betriebswirtschaft, Bauleiter fieln Mustermann, 0B9/12345-01 Achtung: Bel dlesen Daten besteht elne Aufbewahrungspfiichtl Eline Hebegslies
el brustermann@max-muster-bau.de Laschung vor Ablauf dieser Frist kommt nicht In Betracht!
Optisches Archiv zur revisionssicheren Archivierung von Auftrags- Abtellung: Steuern und Art, 17 Abs. 3 lIt, b) DSGVO, § 147 Abs. 3 AO, zehn Jahre, beginnend mit
Archivierung der Daten und lagen wie Art. 6 Abs, 1 {it. c DSGVO,§ 257 HGB , § 147 AO, § 4 Abs, Neil Kunden, Lieferanten gangs-, Unterlagen von |Mitarbeiter der Abtellung Steuern und Nein Betrlebswirtschaft, Frau Mustermann,  |dem Ende des Kalender|ahres, in dem das Dokument entstanden ist. slehe Anlage
S Kreditorenr oder D werden hler manuell 2a LSIDV " . Kunden Betrlebswirtschaft, Baulelter 0B9/12345-01 bmustermann@max- Achtung: Bei dlesen Daten besteht eine Aufbewahrungspflichtl Eine &
gescannt und archiviert, muster-bau.de Ldschung vor Ablauf dleser Frist kommt nicht in Betrachtl
Yohn- und o (. ! R CRUE SR EE \inteen: Personalabteding personalabtellungs Frau Freundiich 0gsy ATt 17 Abs: I b) DSGVO, § 147 Abs. 5 A0, rehn Jahre, beginnend mit
g und L L seltens der Ki - Abfuhr Art, 6 Abs, 1 lIt, c DSGVO , § 147 AO, § 257 HGB, § 4 Abs. 1o e extern: um, Nei 1234511 freund?i‘ch@max —— [dern Ende des Kalender|ahres, in dem das Dokument entstanden ist. iehe Anlage
{Gber Rechenzentrum) o d Steuern i 2 LStDV Urlaubsta ’Kra Kheltstage (ohne Befund), Lohn- und [@Hentliche Stellen: Finontbehdsden €in baude ! /Achtung: Bei dlesen Daten besteht eine Aufbewahrungspfilcht! Elne ke U
T S |Sozialversicherungstrager = L&schung vor Ablauf dleser Frist kommt nicht In Betrachtl
Igkelt
Nachwelse gem. AEntG, SchwarzArbG, MILoG, Name, |, . ter der o Abteilung Organisation: Frau Kovac
Aufzelchnung der Arbeltszelten zur Sicherung des Mindestlohns  JArt. 6 Abs. 1 lIt. c DSGVO, § 19 Abs. 1 AENIG, § 17 Abs., 1 . Anzahl der geleisteteten Arbeltsstunden, bei Nicht-EU- Y : Art. 17 Abs. 3 lit. b) DSGVO,
Nachunterneh t i . 2 7
achunternehmermanagemen ind zur & der BOr als Auftraggeber  [MILoG Nein i Lindern Arbeits- und N l?aulelter, Poller, Geschaftsflhrung, evtl. el 089/123456-15 kovac@max-muster- 519 Abs. 15, 1 AENtG, § 17 Abs. 15, 1 MILOG siehe Anlage
N Stellen bau.de, Baulelter, Poliere
Auswelskopien
intern: Personalabtellung und N N
: 4 v.m, 3 Manat
Personalbeschaffung / Auswertung von Bewerbungen filr elne |Personenbezogene Bewerberdaten wie Name, Geschiftsflhrung, N Personalabtellung‘ Frau Freundlich 08/ 3o s SEChsA il -
Bewerbungen N N § 26 BDSG Méglich Bewerber " Nein 12345-11, te Bel des iber Ag Speicherung der siehe Anlage
|mdgliche Einstellung in der Firma. Alter, E-Mall, Adresse; Lebenslauf extern: Personalvermittlungsagentur als PR, A
) B bau.de, Geschéftsfithrung bls Ver zur Prifung von
die sich In den P
§26 BDSG befinden, wle etwa kunden, Personalabteilung: Frau Freundtich 089/ [Art, 17 Abs, 1 lit. e) DSGVOQ: Ar drel Jahre, D ur
Personalaktenflhrung ung, ung , Personalverwaltung, Art. 6 Abs.1 lIt. f DSGVO Mdglich der Nein 12345-11, freundlic| te hnung 30 Jahre, Jewells beginnend mit dem Ende des siehe Anlage
= - |Vorsorge, Bankverbindungsdaten, bau.de, Geschiftsfihrung Jahres, in dem das beendet wurde.
|Lelstungsbeurtellungen
Durchfiihrung von Vertrdgen
Intern: Mitarbelter Abteilung Abteilung Organlsation: Frau Grandlich, -
Bauekte Anlage elner Akte zu einem Bauvorhaben Art. 6 Abs. 15,1 litb DSGVO Nefn kunden, sunstlgisaubelelllg‘te fdresse, Namen. Kontaktdaten Organisation, Neln 089/123456-16, gruendlich@max- :le::’s:ahre o A B RO e P, (G G AT S slehe Anlage
darcy s extern: Lleferanten muster-bau.de, Baulelter
O Frau
f a B W ’ o 4 a a d i .
Kundenwerbung von = au Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO Neln RO E R RN Name, Adresse, gegebenenfalls Kontaktdaten AT Neln 089/123456-16, gruendilch@max- B A CE SRR e siehe Anlage
‘Werbeaktion durch Versendung von Flyern, Interessenten extern: Werbeagentur Piffig bung/D nicht mehr er sind
|muster-bau.de, Werbeagentur PAffig
Sonstiges
Intern: Geschiftsleltung,
Max Mustermann, 085/123456-02
Betrleb ds te (O H b )
B r-e e e aeitel (e [AuRendarstellung und Webprasenz der Fa. May Musterbau GmbH STOETE destit 28 Nein IP-Adressen (Webseitenbesucher Mlrbeitenvan Xy EnbHals IE Nein bau.de IP-Adresse nach 30 Tagen siehe Anlage
Hosting-Dlenstlelster) DSGVO sind eingehalten. Dienstlelster N
extern: Mitarbelter von XY GmbH als IT-
Dienstlelster
Intern: Max Mustermann, 083/123456-
IT-Infrastruktur/ Netzwerk {Uber IT- B Art, 6 Abs, 1 lit. b und f DSGVO Kunden, Lieferanten, Geschiftspartner, |Mitarbelter von XY GmbH als IT- (D2 mustermann@max-muster-bau.de,
d Ad 3 3 s 2
Dienstlelster) IT-Sicherhelt Betreuung und Administratlon der IT-Infrastruktur Art, 28 DSGVO Nelfn Beschaftigte Jede Art von Daten Dienstlelster Neln axtern: Mitarbelter von XY GmbH afs IT « Nicht erforderlich, well kelne Speicherung von Daten erfolgt slehe Anlage
Dienstleister
e Intern: Max Mustermann, 089/123456- .
Bereltstellung, Verarbeltung und Archivierung von der E-Mail N | Geechltaleitung mit zertifiziorteam ‘ Art, 17 Abs. 1 IIt. &, Abs. 3 Iit. b, lit, e DSGVO: unverziiglich nach
y wnd Diitte [IT- Name, E-Mall, ggf. Anschrift, Kontaktdaten, D2 mustermann@max-muster-bau.de,
E-Mall-System: Outlook D d . 6 Abs, H ’ -Mall-| . 3 3 3 he Ani;
ystem: Outlogl ur uni Art. 6 Abs. 1 lIt. b, ¢, f DSGVO Neln etc) |Nutzungsdaten, jede Art von Daten Zugang, E-Mall-Empfdnger, Mitarbeiter [Neln extern: Mitarbelter von XY GmbH als T « Zweckerfillung, bzw. § 147 Abs. 3 AD, zehn Jahre, beglnnend mit dem |slehe Anlage

Stand: 11.05.2018



